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PANEVEZIO »VYTURIO*“ PROGIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO, APSKAITOS IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio ,,Vyturio* progimnazijos elektroninio mokinio pazyméjimo isdavimo, apskaitos ir
naudojimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato Panevézio ,,Vyturio® progimnazijos (toliau —
mokyklos) elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau — EMP) uzsakymo, iSdavimo, apskaitos ir
naudojimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos transporto lengvaty jstatymu, Mokinio pazyméjimo i§davimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-2014
,Dél Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraSo, mokinio pazyméjimo (popierinio) ir mokinio
pazymejimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo*.

3. Aprasu siekiama uztikrinti, kad mokykly mokiniams, kurie mokosi pagal pradinio ir
pagrindinio ugdymo programas, biity iSduodami EMP, atitinkantys jy apskaitos, pildymo, iSdavimo ir
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR) reikalavimus.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — mokyklos valdomi mokiniy asmens duomenys, kurie yra perduodami
tvarkyti uz EMP personalizavimg atsakingai jstaigai (Panevézio miesto savivaldybés administracijos
Svietimo skyriui).

4.2. Elektroninio mokinio pazyméjimo personalizavimo informaciné sistema — Panevézio miesto
savivaldybés administracijos naudojama elektroninio mokinio pazyméjimo personalizavimo
informaciné sistema ,,Mano mokykla“ (toliau — IS).

4.3. EMP —mokinio identifikavimo dokumentas, pavaizduotas ant elektroninio blanko (kortelés),
kuris pritaikytas atsiskaityti Panevézio vieSajame transporte, negrynaisiais pinigais mokykly valgyklose,
mokykly jeigos kontrolei ir kitur pagal galiojancius teisés aktus.

4.4. EMP blankas (kortelé¢) — ISO 7810 standarto plastikiné kortelé, atitinkanti tarptautinio
standarto ,,ISO/IEC 14443 Part 1 arba lygiavercius ir aukstesnius reikalavimus, turinti technologines
apsaugos priemones, be konkrecios informacijos, su duomeny laikmena(mikroprocesoriumi).

4.5. EMP teikéjas — PanevéZio miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyrius.

4.6. Personalizavimas — iSorinés informacijos uzpildymas ant EMP (kortelés).Atspausdinti
duomenys leidzia nustatyti kortelés savininka.

4.7. Sistemos administratorius — PanevéZio miesto savivaldybés administracijos Svietimo
skyriaus paskirtas atsakingas uz EMP personalizavimg asmuo, turintis administratoriaus teises IS.

5. Kitos savokos atitinka Svietimo jstatyme ir kituose teisés aktuose vartojamas savokas.

Il SKYRIUS
EMP BLANKU GAVIMAS, UZSAKYMAS IR APSKAITA

7. EMP blanky gamybg organizuoja, iSdavimg ir apskaita vykdo Nacionaliné Svietimo agentiira,
vadovaudamasi Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos
jstatymo nuostatomis ir teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty valdyma.

8. EMP blankai spausdinami pagal patvirtintas formas ir su Valstybés dokumenty technologinés
apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos suderintus grafinius projektus.

9. EMP blanky gali jsigyti PanevéZzio miesto savivaldybés administracija.



) 10. Mokykla iki einamyjy mety gruodzio 1 d. Panevézio miesto savivaldybés administracijos
Svietimo skyriui teikia paraiskas del EMP blanky poreikio kitiems mokslo metams.

111 SKYRIUS
EMP PERSONALIZAVIMAS

12. EMP (korteles) personalizuoja EMP blanky jsigijusi Panevézio miesto savivaldybeés
administracija.

13. EMP yra personalizuojami informacinéje sistemoje ,,emp.manomokykla.lt.

14. Uz EMP personalizavimg mokyklos vadovo paskirti atsakingi asmenys i§ Sistemos
administratoriaus gauna prisijungimo prie IS duomenis. Esant poreikiui koreguoti atsakingy asmeny
sarasg ar atnaujinti asmens prisijungimo duomenis, mokykla apie tai rastu informuoja Sistemos
administratoriy.

15. EMP personalizuojami lietuviy kalba.

16. Personalizuojant EMP pildomi Sie mokyklos pateikiami duomenys:

16.1. mokinio amziy atitinkanti skaitmeniné nuotrauka. Nuotrauka turi atitikti Siuos
reikalavimus: ne mazesné nei 318 pikseliy plocio ir 354 pikseliy aukscio, turi matytis veidas ir peciai,
fonas turi biti vientisas ir Sviesus, neturi buti jokiy paSaliniy daikty, Se$éliy, akiniy stiklo ir rémeliy
atspindZziy, veidas turi uzimti ne daugiau kaip 40-50 proc. nuotraukos ploto;

16.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

16.3. mokyklos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

16.4. EMP galiojimo terminas.

17. Mokyklos atsakingas asmuo, prisijunges prie IS, uzZpildo mokiniy, kuriems reikia
personalizuoti EMP, sgraSus arba pavieniy mokiniy, kuriems yra reikalingas EMP, jrasus. Mokiniy
klasiy sarasai gali biiti importuojami i§ Mokiniy registro.

18. Mokyklos atsakingas asmuo mokinio duomenis sukelia j informacing sistema atitinkamu
formatu, sutikrina ir teikia EMP teikéjui (Panevézio miesto savivaldybés administracijos Svietimo
skyriui) gaminti (spausdinti).

19. Mokyklos atsakingas asmuo, gaves Sistemos administratorius pastebétus perduoty duomeny
netikslumus, duomenis tikslina.

20. Atspausdintas EMP yra priskiriamas IS konkre¢iam mokiniui.

21. Personalizavus EMP taisyti negalima.

22. Mokiniui EMP i§duodami nuo vieny iki ketveriy mety laikotarpiui:

22.1. 1-0je, 5-oje klasése — ketveriems mokslo metams;

22.2. 2-0je, 6-oje klasése — trejiems mokslo metams;

22.3. 3-i0je, 7-oje klasése — dvejiems mokslo metams;

22.4. 4-0je, 8-0je klasése — vieniems mokslo metams.

23. Personalizuoti EMP perduodami mokyklai, pasirasant EMP perdavimo—priémimo akta.

IV SKYRIUS
EMP ISDAVIMAS, KEITIMAS IR APSKAITA

24. Panevézio miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyrius yra EMP i$davimg ir
personalizavimg kontroliuojanti jstaiga.

25. EMP mokiniams yra iSduodami vietoj popieriniy mokinio paZyméjimy, prapleciant jy
panaudojimo galimybes, tokias kaip atsiskaitymas uz miesto vieSojo transporto paslaugas, negrynaisiais
pinigais mokykly valgyklose, jeigos ] mokykla kontrolé.

26. Duomenys apie iSduotus EMP, nustatyti Mokiniy registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2021 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. V-1959 ,.D¢él Mokiniy
registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo®, 16.1.23 papunktyje (mokinio, kuris
mokosi pagal bendrojo ugdymo ar profesinio mokymo programas, pazyméjimo duomenys: tipas,
numeris, iSdavimo data, galiojimo pabaigos data, registracijos numeris, briikkSninis kodas, juridinio
asmens, organizuojan¢io mokinio pazyméjimy personalizavimg ir iSdavima, kodas ir pavadinimas) turi
biti jraSomi ] Mokiniy registra.

27. EMP perduoti ar naudoti kitiems asmenims draudziama.

28. Naujam mokiniui, atvykusiam mokytis j mokykla, EMP i§duodamas nemokamai.



29. Mokiniui kei¢iant mokyklag nebaigus ugdymo programos ar jos dalies, sugadinus, pametus ar
kitaip praradus pazyméjima, naujas EMP iS§duodamas tokia tvarka:

29.1. mokinys ar mokinio tévai (globéjai, riipintojai) praneSa mokyklos administracijai apie
sugadintg, pamestg ar kitaip prarastg EMP;

29.2. mokykla pateikia naujo EMP uzsakymg EMP teikéjui;

29.3. mokinys ar mokinio tévai (globéjai, riipintojai) uz naujai pagaminta EMP sumoka blanko
ir personalizavimo mokestj (7,00 Eur), pinigus pervesdami j mokyklos nurodytg sgskaitg. Mokéjimo
paskirtyje nurodo vaiko varda, pavardg ir klase, EMP blanko numerj (jei jis yra Zinomas);

29.4. Mokyklos atsakingas asmuo IS atnaujina mokinio duomenis ir jrasg perduoda Sistemos
administratoriui, kuris personalizuoja nauja EMP.

30. Uz naujus EMP blankus ir jy personalizavimg surinktus pinigus mokyklos iki einamyjy mety
gruodzio 31 d. perveda j Savivaldybés sgskaita LT13 7300 0100 3509 1609 (,,Swedbank* AB, banko
kodas 73000).

31. EMP keic¢iamas nauju, kai:

31.1. mokinys pakeicia varda, pavarde;

31.2. EMP yra netiksliy jrasy;

31.3. EMP iSoré brokuota;

31.4. EMP kortelé neveikia be jokio fizinio jsikiSimo.

32. EMP iSduodamas per 21 kalendoring dieng po kreipimosi.

33. Mokiniai, baige arba nutrauk¢ mokymasi iki EMP galiojimo termino pabaigos, privalo
grazinti mokinio pazyméjimg mokyklai. Grazinti EMP saugomi mokykloje ir sunaikinami, dalyvaujant
mokyklos vadovo sudarytai komisijai, surasius sunaikinimo aktg.

34. Pasibaigus EMP galiojimo laikui, jis tampa negaliojantis. Mokinys neprivalo jo grazinti EMP
iSdavusiai mokyklai.

35. Personalizuotus, ta¢iau neisduotus mokinio pazymeéjimus saugo ta mokykla tol, kol jie néra
jraSomi | atrinkty dokumenty naikinimo akt3.

36. EMP apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*.

37. Sugadinti EMP blankai ir neiSduoti EMP jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta teisés
akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta sugadinti blankai ir EMP turi bati sunaikinti taip, kad juose esama
informacija nebiity atpazjstama.

38. Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. KeicCiantis Panevézio miesto savivaldybés administracijos, mokyklos darbuotojui,
atsakingam uz EMP apskaita, neiSduoti EMP perduodami kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtinta
akta.

40. Visa apskaita su EMP personalizavimu yra saugoma IS. Mokyklai prireikus tikslinés
informacijos, ji turi kreiptis j Sistemos administratoriy dél ataskaitos suformavimo.

41. Uz neteiséta pazyméjimo iSdavimg atsakingi darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka.

42. Atsakingi uz EMP apskaitg ir iSdavimg darbuotojai, pazeide Sio Apraso reikalavimus, atsako
teises akty nustatyta tvarka.




